PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI

W SYTUACJACH ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU

W SZKOLE

1. Procedury dotyczace postepowania nauczycieli wobec
niepokoiacych 1 zagrazajacych bezpieczenstwu przejawow
patologicznych zachowan uczniow.

2. Procedury dotyczace postepowania nauczycieli w sytuacjach
zagrazajacych zdrowiu 1 zyciu uczniow.

Ad 1.

1. Procedura do stosowania w przypadku palenia papierosOw przez uczniow

10.

11.

12.

13.

14.

na terenie szkoty.

Procedura do stosowania w przypadku przemocy i agresji fizycznej uczniow
wobec innych (bojki).

Procedura do stosowania w przypadku przebywania na terenie szkoty ucznia
znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow.

Procedura do stosowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk.

Procedura do stosowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie
szkoty substancj¢ przypominajaca narkotyk.

Procedura do stosowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa
alkoholu lub innych $rodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji
Procedura przeciwdzialania i reagowania na wagary uczniow.

Procedura do stosowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.

Procedura do stosowania w przypadku stosowania przemocy psychicznej
ucznidow wobec innych (zastraszanie, wymuszenia).

Procedura do stosowania w przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych (ostre narzedzia- néz, zyletka, kastet).

Procedura do  stosowania w  przypadku zachowan  uczniow
uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji.

Procedura do stosowania w przypadku celowego niszczenia przez ucznia
mienia szkolnego i cudzej wtasnosci.

Procedura do stosowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu
komorkowego 1 innych urzadzen elektronicznych (odtwarzacz MP3, aparat
fotograficzny) w czasie zajg¢ edukacyjnych.

Procedura postgpowania w  przypadku agresji stownej ucznia.



Ad. 2.

1.

Procedura do stosowania w przypadku nieszczesliwego wypadku na terenie
szkoty (urazy fizyczne).

Procedura do stosowania w przypadku kleski zywiotowej (pozar, rozpylenie
na terenie szkoty szkodliwej substancji toksycznej).

Procedura do stosowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty
substancji toksycznej, broni, materiatow wybuchowych.

Procedura do stosowania w przypadku anonimowego telefonu z pogrézkami
lub informacjami o zagrozeniu uzyciem materiatdéw niebezpiecznych.
Procedura do stosowania w przypadku przebywania obcej osoby na terenie
szkoty.



PROCEDURA 1.1

Procedura do stosowania w przypadku palenia papierosow przez
uczniow na terenie szkoly.

1. Nauczyciel, ktéry zauwazy ucznia palacego papierosy na terenie szkoty
podejmuje natychmiastowa interwencjg- zatrzymuje ucznia i nakazuje
mu wyrzucenia papierosa.

2. Powiadamia o tym fakcie wychowawce Klasy.

3. Wpisuje uczniowi negatywng uwage w dzienniku lekcyjnym.

4. Wychowawca powiadamia rodzicow wucznia 1 pedagoga szkolnego
0 zdarzeniu.

5. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow ucznia i w obecno$ci rodzicow
ucznia oraz pedagoga szkolnego przeprowadza z uczniem rozmowe
profilaktyczno- dyscyplinujagca (konsekwencje zdrowotne, aspekty prawne)
oraz ustala tryb postepowania w przypadku powtdrzenia si¢ zaistnialej
sytuacji (m.in. konsekwencje przewidziane w statucie szkoty).

6. Wychowawca przeprowadza w klasie zajecia dotyczace szkodliwosci
palenia papieroséw, w ktérych przygotowanie zaangazowany zostaje uczen
lub naktada na ucznia inne dziatania z zakresu profilaktyki uzaleznien.

7. JeZeli sytuacje palenia papierosow przez ucznia na terenie szkoly
powtarzajg si¢ — wychowawca klasy stosuje wobec ucznia konsekwencje
zawarte w zapisach statutu szkoly oraz wnioskuje o obniZenie oceny

ze sprawowania.



PROCEDURA 1.2

Procedura do stosowania w przypadku przemocy i agresji
fizycznej uczniow wobec innych (bojki)

W przypadku stwierdzenia aktu przemocy i agresji ucznia (uczniow) wobec
otoczenia:

1

Nauczyciel bedacy  swiadkiem  zdarzenia  podejmuje  dziatania
uniemozliwiajgce dalszg agresje¢: sam lub przy pomocy innych pracownikow
szkoty rozdziela bijacych si¢ ucznidw, odizolowuje sprawce przemocy
od ofiary.

W razie potrzeby (okaleczenia, uszczerbek na zdrowiu) wzywa pielggniarke
szkolng lub pod jej nieobecno$¢ udziela pierwszej pomocy przedmedycznej.
Powiadamia dyrektora szkoly, wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego
o zaistnialym zdarzeniu.

Wychowawca klasy Iub pod jego nieobecno$¢ pedagog szkolny
przeprowadza rozmowe interwencyjng z uczestnikami zdarzenia oraz
sporzadza notatke dotyczacg okolicznosci zdarzenia.

Wychowawca klasy (lub pod jego nicobecnos¢ pedagog szkolny) informuje
rodzicow uczestnikOw zdarzenia o jego okolicznosciach 1 wzywa
ich na spotkanie- rozmowe z dyrektorem szkotly, pedagogiem i wychowawca
majgca na celu zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania w przyszlosci, a rodzicow do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem.

W sytuacjach zagraZajgcych Zyciu i zdrowiu uczniow dyrektor szkoly
lub upowaziniony pracownik powiadamia Policje oraz wzywa karetke
pogotowia.

Wychowawca klasy wycigga wobec sprawcy zdarzenia konsekwencje

przewidziane w statucie szkoty.



PROCEDURA 1.3

Procedura do stosowania w przypadku przebywania na terenie szkoly
ucznia znajdujacego sie pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

Nauczyciel, ktory zauwaiyl, e uczen moZe by¢ pod wplywem alkoholu
lub innego srodka odurzajgcego:.

1.
2.

10.

11.

12.

13.

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

Wychowawca odizolowuje ucznia od reszty Kklasy 1 pozostawia
go pod opieka osoby dorostej (pedagoga szkolnego, innego nauczyciela).
Przeprowadza z uczniem rozmowe, rozpoznaje jego stan zdrowia
1 zachowanie, kieruje rozmowa w ten sposob, by uzyska¢ od ucznia
potwierdzenie — przyznanie si¢ do zazycia srodka odurzajacego.

Zabezpiecza alkohol lub inny $rodek, jesli uczen go posiada.

Zawiadamia dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego .

Informuje o zdarzeniu rodzicow ucznia (opiekunéw prawnych) 1 wzywa
ich celu odebrania dziecka ze szkoty.

W przypadku, gdy wychowawca uzna, ze stan zdrowia ucznia wymaga
konsultacji lekarskiej lub gdy uczen nie przyznaje si¢ do  zazycia $rodka
odurzajacego- wychowawca po konsultacji z dyrektorem szkoly wzywa
pogotowie (udzielenie pomocy medycznej, stwierdzenie stanu trzezwosci
lub odurzenia).

W przypadku, gdy uczen jest agresywny badz swoim zachowaniem daje
powod do zgorszenia albo zagraza zyciu i zdrowiu innych osob- dyrektor
szkoty wzywa Policjg.

W przypadku, gdy rodzice (prawni opiekunowie) ucznia odmawiaja przyjscia
do szkoly, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placéwki stuzby
zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszy Policji- decyduje
dyrektor szkoty.

W przypadku, gdy przybyla do szkoly Policja ( pod nieobecno$¢ rodzicoéw),
stwierdzi, iz nalezy zatrzymaé ucznia w izbie wytrzezwien lub policyjnych
pomieszczeniach dla oséb zatrzymanych, a uczen nie ukonczyt 18 lat- nalezy
zawiadomi¢ o tym fakcie rodzicOw ucznia oraz sad rodzinny.

Po wydarzeniu wychowawca klasy wraz z dyrektorem szkoty i pedagogiem
szkolnym przeprowadzaja rozmowe¢ z uczniem 1 jego rodzicami- uczen
zostaje zobowigzany do zaprzestania negatywnego zachowania, a rodzice
do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem.

Rodzice otrzymuja rowniez informacje¢ o mozliwo$ci pomocy ze strony
pedagoga szkolnego.

Wychowawca klasy wycigga wobec ucznia konsekwencje przewidziane
w statucie szkoty.

14. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, ,w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)

znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty-



dyrektor zawiadamia o tym Policje (specjalista ds. nieletnich) lub sad
rodzinny, a w przypadku ucznia petnoletniego- dodatkowo wychowawca
klasy ( po wykorzystaniu wszelkich mozliwych form pomocy i interwencji
wobec ucznia- skierowanie do poradni uzaleznien, psychologa, itp.)
wystepuje z wnioskiem o skreslenie ucznia z listy uczniow Zespolu Szkot
Spotecznego Towarzystwa Oswiatowego w Ostrotece.



PROCEDURA 1.4

Procedura do stosowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze
uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk.

W takim przypadku nauczyciel:

1 W obecnosci innej osoby (wychowawca klasy, pedagog szkolny, dyrektor)
ma prawo zadac, by uczen przekazal mu te substancj¢- pokazal zawartos¢
torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie innych
przedmiotow budzacych podejrzenie ,co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonad czynnosci przeszukania
odziely ani teczki ucznia- jest to cgzynnos¢ zastrzeiona wylgcznie
dla Policji.

2 O swoich spostrzezeniach powiadamia  dyrektora szkolty oraz
rodzicéw/opiekunéw ucznia 1 wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

3 Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie- nauczyciel po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac ja jednostce Policji.
Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i1 od kogo uczen nabyt substancje.
Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje sporzadzajac mozliwie doktadng
notatke z ustalen wraz ze swymi spostrzezeniami.

4 W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania
nauczycielowi substancji 1 pokazania zawartos$ci torby , dyrektor wzywa
Policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz
zabezpiecza znaleziong substancje¢ i zabiera jg do ekspertyzy.

5 Wychowawca klasy wraz z pedagogiem szkolnym w konsultacji z dyrektorem
szkoty decyduje o rodzaju konsekwencji wyciggnietych wobec ucznia oraz
wraz z pedagogiem szkolnym ustala formy pomocy uczniowi i rodzinie
w sytuacji popelnienia przez ucznia czynu karalnego (takze formy kontroli).



PROCEDURA 1.5

Procedura do stosowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie
szkoly substancje¢ przypominajaca narkotyk.

W takim przypadku naleiy podjgé nastepujgce kroki:

1

Skonsultowa¢ z innym nauczycielem zasadno$¢ podejrzen, co do rodzaju
substancji.
Bez wzgledu na wyniki konsultacji, zachowujac S$rodki ostroznosci —
zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej osdb niepowolanych oraz
ewentualnym jej zniszczeniem .
Probowaé, o ile jest to mozliwe 1 znajduje si¢ w zakresie dziatan
pedagogicznych ustali¢, do kogo substancja nalezy.
Powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa Policje.
Przekaza¢ Policji zabezpieczong substancje 1 przekaza¢ jej informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia.
Jezeli zostanie ustalone przez nauczyciela lub w toku postgpowania
policyjnego, ze znaleziona substancja jest narkotykiem 1 nalezy do ucznia
szkoty:
— wychowawca klasy wzywa do szkoty rodzicéw/ opiekundéw ucznia
1 w obecnosci dyrektora szkoly oraz pedagoga szkolnego
przeprowadza z nimi rozmowe dotyczaca konsekwencji prawnych
za tego typu zachowan ucznia oraz konsekwencjach wynikajacych
ze statutu szkoty ,
—jednoczesnie ustalony zostaje tryb wzajemnej wspolpracy
z rodzicami ucznia w celu kontrolowania ucznia 1 przeciwdzialania
jego podobnym zachowaniom w przysztosci.



PROCEDURA 1.6

Procedura do stosowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen
uzywa alkoholu lub innych Srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadczgce
0 demoralizacji.

Nauczyciel, ktory uzyskal taka informacje powinien:

1. Przekaza¢ informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca klasy informuje o tym pedagoga szkolnego i dyrektoraszkoty.

3. Wychowawca klasy wzywa do szkoly rodzicow/opiekundéw ucznia
i przekazuje im uzyskang informacje w obecno$ci ucznia.

4. Jesli rodzice i/lub uczen potwierdzajg informacje- wychowawca Kklasy
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania , a rodzicow
do bezwzglednego i szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Wychowawca moze zaproponowaé¢ rodzicom skierowanie dziecka
do specjalistycznej placéwki 1 jego udziat w programie terapeutycznym.

5. W sytuacjach , gdy:

—rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkotly,
a nadal naplywaja z wiarygodnych zrodet informacje o przejawach
demoralizacji dziecka,

—gody szkota wykorzysta wszelkie dostepne $rodki oddzialywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow,

dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sqd rodzinny

I policje (specjalista do spraw nieletnich).

6. Jesli informacja dotyczy ucznia, ktory ukonczyl 17 lat | wiaze sie
z przestepstwem Sciganym z urzedu lub udzialu ucznia w dzialalnoSci
grup przestepczych, zgodnie z art.304 2 kodeksu postepowania karnego-
dyrektor szkoly jest obowigzany niezwlocznie powiadomié prokuratora
lub policje.



PROCEDURA 1.7

Procedura przeciwdzialania i reagowania na wagary uczniow

W sytuacjach, ktore mogq wskazywaé, Ze nieobecnosci ucznia w szkole
sq spowodowane wagarami, tj., gdy:

b.

* brak usprawiedliwienia pojedynczych nieobecnosci w wyznaczonym,
do tego
terminie,
* opuszczanie pojedynczych godzin w ciggu dnia,
» opuszczanie pierwszych lub ostatnich godzin bez zglaszania tego
wychowawcy, po okazaniu zwolnienia od rodzicow, wychowawca
powinien:

Sprawdza¢ na biezaco obecnos$¢ ucznidw swojej klasy na zajeciach.
Rozmawia¢ z uczniem na temat przyczyn jego nieobecnosci w szkole
po kazdej jednorazowej sytuacji wskazujacej na to, ze sa to wagary
1 zweryfikowa¢ informacje z rozmowy z uczniem w telefonicznej rozmowie
z rodzicami .
W  przypadku stwierdzenia, ze uczen uciekl z lekcji natychmiast
poinformowac o tym rodzicow .
Na biezaco konsultowaé si¢ z rodzicami w sprawie frekwencji ucznia
w szkole.
Konsekwentnie stosowa¢ zasady oceniania frekwencji zgodnie z zapisami
w statucie szkoty:
uczniowie, ktorzy bez usprawiedliwienia opuszcza:
» 14 godzin zaj¢é, otrzymuja upomnienie ustne wychowawcy
z wpisem do dziennika lekcyjnego,
= 20 godzin zaje¢, otrzymuja nagan¢ Wychowawcy
z powiadomieniem rodzicow (prawnych opiekunoéw),
* 40 godzin zaj¢¢, otrzymuja nagane dyrektora szkoty wregczong
w obecnosci rodzicéw (prawnych opiekunow).
uczniowie, ktoérzy nie wykazuja poprawy mimo zastosowania kar

okreslonych w ust. 3 pkt.1-3, podlegaja dalszym karom okreslonym w statucie
szkoly, do skreslenia z listy uczniow wiacznie.

6.

W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wskazujacych na wagary ucznia
wezwacé rodzicow do szkoty w celu przeprowadzenia rozmowy z uczniem
i jego rodzicami zobowigzujacej ucznia do zaprzestania negatywnego
postepowania , a rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem oraz



spisania tzw. kontraktu okreslajacego zasady uczgszczania ucznia do szkoty
1 konsekwencje ich ztamania.

7. W przypadku, gdy uczen niepelnoletni przekroczy dozwolong ilos¢ godzin
nieusprawiedliwionych nieobecnosci w szkole 1 zastosowane dotad dziatania
oraz konsekwencje nie przynoszg oczekiwanych rezultatow- dyrektor szkoty
kieruje do rodzicow list upominajacy, ze obowigzek szkolny nie jest
realizowany 1 wzywa rodzicow do postania dziecka do szkoty
W wyznaczonym terminie. Jednocze$nie pismo zawiera informacje¢,ze
niespelnienie obowigzku szkolnego zagrozone jest skierowaniem sprawy
do Sadu Rodzinnego.

8. Jezeli rodzice nie zastosuja si¢ do wezwania 1 dziecko w wyznaczonym
terminie nie podejmie nauki, dyrektor szkoty ma obowigzek skierowania
pisma z informacja o niespetnieniu obowigzku szkolnego przez ucznia
do Wydzialu Oswiaty UM w Ostrotece lub Urzegdu Gminy odpowiadajacemu
miejscu zamieszkania ucznia.

9. Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wychowawca
klasy ucznia kierujg sprawe do Sagdu Rodzinnego.

Wobec ucznia pelnoletniego majg zastosowanie takie same dzialania
1 interwencje szkoly , jak w stosunku do ucznia niepelnoletniego zawarte
W punktach 1-6, a w sytuacji, gdy uczen przekroczy dozwolona ilo$¢
nieusprawiedliwionych nieobecnosci 1 brak efektow dotychczasowych
oddzialywan szkoty, wychowawca klasy ma prawo wystgpienia do Rady
Pedagogicznej szkoly o skreslenie ucznia z listy uczniow Zespotu Szkot
Spotecznego Towarzystwa Oswiatowego w Ostrotece.



PROCEDURA 1.8

Procedura do stosowania w przypadku kradziezy na terenie

szkoly.

Nauczyciel, ktoremu uczen zglosil fakt kradzieiy na terenie szkoly:

1.
2.

Przekazuje te informacje wychowawcy klasy ucznia.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem celem ustalenia
okolicznosci, swiadkow 1 sprawce kradziezy.

Wychowawca informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow ucznia poszkodowanego oraz
sprawcy kradziezy 1 wzywa ich do szkoly w celu poznania motywoéw czynu
oraz naprawienia szkody (zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej
rzeczy ewentualnie pokrycia kosztéw skradzionego przedmiotu).
Wychowawca wycigga wobec ucznia- sprawcy , konsekwencje zgodne
z zapisami w statucie szkoty.

W przypadku, gdy uczen podejrzany o kradzie? nie przyznaje si¢ do winy
lub po raz kolejny dopuscit si¢ kradzieiy albo , gdy trudno wustalié
ewentualnego sprawce kradzieZy-dyrektor szkoly powiadamia Policje, ktora

prowadzi dalszy tok postepowania w sprawie.



PROCEDURA 1.9

Procedura do stosowania w przypadku stosowania przemocy psychicznej

uczniow wobec innych (zastraszanie, wymuszenia).

W przypadku, gdy nauczyciel zaobserwowal sytuacje lub otrzymal informacje,

iZ

uczen (ucgniowie) padl ofiarq wymuszen (pienigdze, rzeczy)

lub byl zastraszany- szantaiowany przez innego ucznia szkoly:

1.
2.

Niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly powiadamia wychowawce klasy 1 pedagoga szkolnego,
ktorzy przeprowadzajg rozmowe z uczniem w celu ustalenia okoliczno$ci
zdarzenia oraz ustalenia sprawcy.

Wychowawca klasy powiadamia i wzywa do szkoty rodzicow ucznidow-
ofiary i sprawcy — zapoznaje rodzicéw z okoliczno$ciami Sytuacji.

Informuje rodzicow ofiary zdarzenia o przystugujacej im mozliwosci
zgtoszenia zdarzenia na Policji, rodzicéw sprawcy uswiadamia w zakresie
koniecznos$ci wigkszego niz dotad nadzoru na dzieckiem oraz prawnych
konsekwencji podobnych zachowan w przeszto$ci- w sytuacji powtorzenia
si¢ podobnych sytuacji — dyrektor szkoly ma obowigzek poinformowac
Policje lub Sad Rodzinny.

Wychowawca klasy stosuje wobec ucznia konsekwencje okreslone w Statucie

szkoty.



PROCEDURA 1.10

Procedura do stosowania w przypadku posiadania przez ucznia
przedmiotow niedozwolonych (ostre narzedzia- noz, zyletka, kastet).

Jezeli nauczyciel zauwaiy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska

informacje, e uczen posiada takie narzedzie:

1.
2.
3.

Naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy 1 dyrektora szkoty.

Wychowawca deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie dyrektora
szkoly.

Wychowawca powiadamia rodzicow i wzywa ich do odbioru narzedzia.
Wychowawca 1 dyrektor przeprowadzaja rozmowe¢ uswiadamiajgco—
dyscyplinujaca z uczniem 1 jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia
1 zycia uczniow spowodowane posiadaniem 1 uzyciem niebezpiecznego
narzedzia na terenie szkoly, konieczno$¢ zwigkszenia nadzoru rodzicow
nad uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w przysztosci,
konsekwencje prawne).

Je§li uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia- nauczyciel
odizolowuje ucznia przy pomocy innych pracownikoéw szkoty od pozostatych
uczniow, a dyrektor szkoly wzywa Policje.

Dalsze postepowanie prowadzi Policja.



PROCEDURA 1.11

Procedura do stosowania w przypadku zachowan uczniéw
uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji.

W sytuacji, gdy podczas lekcji uczniowie (uczen) zachowujg si¢ w sposob
uniemozliwiajgcy prowadzenie lekcji ( wulgarne zachowania w stosunku
do rowiesnikow, nauczgyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji
na polecenia nauczyciela):

1. Nauczyciel slownie zwraca uwage na niewlasciwe postgpowanie ucznia

(uczniow).

2. Probuje uspokoi¢ atmosferg w klasie.

3. W przypadku konfliktu migdzy uczniami- rozdzielastrony.

4. W przypadku braku reakcji ze strony ucznidw - wysyla jednego
z zaufanych/odpowiedzialnych uczniow (np. przewodniczacy, cztonek
samorzadu klasowego) po pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

5. Dokonuje odpowiedniej adnotacji w dzienniku lekcyjnym.

6. Powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy.

7. Wychowawca przeprowadza indywidualng dyscyplinujagca rozmowe
z uczniem (uczniami) i informuje go o dalszych konsekwencjach w sytuacji
powtorzenia si¢ podobnych zachowan.

8. Wychowawca w kaidym przypadku niewlasciwego i uniemozliwiajgcego
prowadzenie lekcji zachowania ucznia informuje o tym fakcie rodzicow,
uswiadamia im konsekwencje podobnych zachowan w przysztosci (zgodne
ze statutem szkoty)

9. W przypadku braku reakcji ucznia na zastosowane dziatania tj. powtarzania
si¢ podobnych zachowan ,wychowawca klasy informuje dyrektora szkoty,
wnioskuje o obnizenie oceny ze sprawowania, a w wyjatkowo drastycznych
sytuacjach (nagminne niewtasciwe zachowania, agresja ucznia,), dyrektor

szkoty powiadamia Sad Rodzinny.



PROCEDURA 1.12

Procedura do stosowania w przypadku celowego niszczenia przez
ucznia mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.

Nauczyciel, ktory uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje

mienia przez ucznia:

1

Ustala okoliczno$ci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujaca
o zaistnialym fakcie oraz ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody
(ustalanie okoliczno$ci zdarzenia, ewentualnych sprawcow, wspoélnie
z kierownikiem technicznym szkoty szacuje warto$¢ szkody).

Informuje o tym fakcie dyrektora szkoty i wychowawce klasy ucznia.

W przypadku nie budzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody-
wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia i wzywa ich narozmowg.
Podczas rozmowy, dyrektor szkoly , wychowawca oraz rodzice sprawcy
ustalajg zasady zado$¢uczynienia badz tez pokrycia strat przez sprawce 1 jego
prawnych opiekunow.

Wychowawca klasy wycigga wobec sprawcy okreslone konsekwencje
przewidziane w statucie szkoty.

W przypadku duzej szkody albo w sytuacji, gdy niemozliwe jest ustalenie

sprawcy szkody- dyrektor szkoly wzywa Policj¢.



PROCEDURA 1.13

Procedura do stosowania w przypadku uzywania przez ucznia
telefonu komorkowego i innych urzadzen elektronicznych
(odtwarzacz MP3, aparat fotograficzny) w czasie zajeé
edukacyjnych.

W przypadku, gdy nauczyciel zaobserwuje, Ze uczen uiywa telefonu
komorkowego (lub innego urzqdzenia elektronicznego)podczas trwania zajed
lekcyjnych , powinien:

1. Poleci¢ uczniowi natychmiastowe wylaczenie telefonu (urzadzenia).
2. Wpisa¢ uwage do dziennika.

3. Wilozy¢ urzadzenie do skrzynki.



PROCEDURA 1.14

Procedura postepowania w przypadku agresji

sfownej ucznia

1. Nauczyciel, pracownik szkoty, rodzic inny uczen bedacy swiadkiem agresji stownej
zobowigzany jest do: Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje,
tzn.: -zareagowac i powstrzymac¢ dalsza agresj¢ stowng i mowe nienawisci. -wyjasnic z
uczniem badz uczennica jego zachowanie; -zgtosi¢ fakt do wychowawcy badz pedagoga
szkolnego; -zanotowac¢ zaistniate zdarzenie w dzienniku lekcyjnym w ,,Uwagach o
zachowaniu ucznia”.

2.  Wychowawca badz pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe o charakterze
ostrzegawczym z uczniem badz uczniami biorgcymi udziat w zachowaniu agresywnym
celem ustalenia przyczyn — konfrontacja zdarzenia.

3. Wychowawca badz pedagog/psycholog szkolny informuje uczniow o konsekwencjach
zachowania agresywnego, zgodnych ze Statutem Szkolnym.

4. Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty i powiadamia ich o zaistniatej sytuacji. Fakt
rozmowy z rodzicem wychowawca odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji stownej lub pojawiajacego si¢ nasilenia
przejawow agresji stownej u ucznia, wychowawca zwraca si¢ z prosba o pomoc do
Dyrektora Szkoty.

6. Dyrektor Szkoty przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci wychowawcy.
Zobowiazuje rodzicow do podjecia dziatan zapobiegajacych agresji stownej przez ucznia.

7. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia, Dyrektor podejmuje dziatania
dyscyplinujace zgodnie ze Statutem Szkoty.

8. W przypadku agresji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikéw szkoty,
Dyrektor zobowigzany jest do podjecia dziatan zgodnie z procedurg postepowania w
przypadku przestepstwa przeciwko funkcjonariuszowi publicznemu.



PROCEDURA 2.1

Procedura do stosowania w przypadku nieszczesliwego wypadku na terenie
szkoly (urazy fizyczne).

Kazdy nauczyciel, ktory jest swiadkiem nieszczesliwego wypadku w szkole
i na terenie szkoly ma obowigzek:

1.

Wezwania na miejsce wypadku pielggniarki szkolnej, a w razie
jej nieobecno$ci pedagoga szkolnego oraz udzielenia uczniowi
pierwsze] pomocy Ww zaleznosci od potrzeb ( unieruchomienie
konczyny, zalozenie opaski uciskowej, sztuczne oddychanie).

W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia ucznia- wezwania karetki
pogotowia.

Zawiadomienia rodzicow ucznia o wypadku.

W zaleznosci od okolicznosci wypadku- zabezpieczenia jego miejsca.

W razie nieobecnosci pielegniarki szkolnej — ma obowigzek opiekowania
si¢ uczniem do czasu przyjazdu karetki lub pozostawienia ucznia
pod opieka pedagoga szkolnego(obserwuje poszkodowanego).

W przypadku ucznia niepetnoletniego , jesli istnieje koniecznos$¢ zabrania
ucznia do szpitala- towarzyszenia mu do czasu pojawienia si¢ przy uczniu
Jego rodzicow.

Poinformowania dyrektora szkoly oraz spotecznego inspektora BHP

o zaistniatym wypadku.

Sporzadzenia notatki o okolicznosciach zdarzenia.

Nauczyciel ma obowigzek
sprawowania opieki nad uczniem od momentu wypadku do czasu

zapewnienia uczniowi specjalistycznej pomocy i przekazania go rodzicom.



PROCEDURA 2.2

Procedura do stosowania w przypadku kleski zywiolowej (pozar, rozpylenie

na terenie szkoly szkodliwej substancji toksycznej).

Nauczyciel, ktory zaobserwuje lub wuzyska od innych informacje
potwierdzajgca powyzisze sytuacje, ma obowiqzek:

1. Przebywania z uczniami do czasu rozwigzania Sytuacji.
Natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty.

Wyprowadzenia uczniéw z miejsca zagrozenia.

Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.

W miar¢ mozliwosci usunigcia skutkdw zagrozenia.

© v &~ w DD

Réwnolegle do dziatan nauczyciela zawartych w pkt. 3,4,5 —
dyrektor wdraza stosowne procedury dotyczace postgpowania

W powyzszych sytuacjach :

» powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze- stosownie do
rodzaju materiatow lub substancji- straz pozarng , SANEPID
I W razie potrzeby pogotowie ratunkowe,

= Kieruje ewakuacjg zgodnie z obowigzujgcymi w szkole
procedurami ewakuacji,

* jezeli jest to mozliwe wraz ze spolecznym inspektorem BHP
organizuje dzialania powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie si¢
substanc;ji ,

* powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy szkot¢ oraz

organ nadzoru pedagogicznego.



PROCEDURA 2.3

Procedura do stosowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly

substancji toksycznej, broni, materialéw wybuchowych.

1. Nauczyciel, ktory stwierdza zaistnienie jednej a powyzszych
okoliczno$ci- uniemozliwia dostep 0sOb postronnych 1 ucznidow
do znaleziska poprzez zaangazowanie do pilnowania znaleziska
jednego z pracownikow szkoty.

2. Powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze- stosownie do rodzaju
materialdw lub substancji- straz pozarng , SANEPID 1 w razie potrzeby
pogotowie ratunkowe.

4. W przypadku rozprzestrzeniania si¢ substancji toksycznych dyrektor
szkoty oglasza natychmiastowg ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujacymi
w szkole procedurami ewakuaciji.

5. Jezeli jest to mozliwe, dyrektor szkoty wraz ze spotecznym inspektorem

BHP organizujg dziatania powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie si¢

substanciji.

6. Dyrektor powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy szkotg¢ oraz organ

nadzoru pedagogicznego.



PROCEDURA 2.4

Procedura do stosowania w przypadku anonimowego telefonu

z pogrozkami lub informacjami materialow zagrozeniu uzyciem materialow

wybuchowych.

Nauczyciel , ktory odebral telefon 7 pogrozkami powinien:

1.

Prowadzi¢ rozmowe w sposéb umozliwiajgcy uzyskanie jak najwigkszej
ilosci informacji dotyczacych zagrozenia oraz zapamigta¢ istotne
dla zdarzenia informacje - czas trwania rozmowy, doktadna tresc,
spostrzezenia , co do charakterystyki osoby dzwonigce;.

Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Dyrektor lub osoba upowaziniona powiadamia Policje, straZ poiarng

I pogotowie ratunkowe.

Pozosta¢ , jak 1 inni nauczyciele , z uczniami do czasu wyjasnienia
sprawy.

Dyrektor o zaistnialej sytuacji powiadamia organ prowadzgcy szkole

oraz nadzor pedagogiczny.



PROCEDURA 2.5

Procedura do stosowania w przypadku przebywania obcej osoby na terenie
szkoly

Przez osobe ,,0bcq’ na terenie szkoly rozumie sie¢ osobe, ktora:

» nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,

* nie jest pracownikiem szkoty,

" nie jest osobg zaproszonq przez dyrekcje szkoly, wychowawce klasy
lub innego pracownika i ktora swoim zachowaniem w wyrazny sposob
narusza zasady i normy wspoizycia spolecznego bqdz tez w inny sposob
stanowi zagrozenie dla porzqdku na terenie szkoly oraz bezpieczenstwa
uczniow lub innych osob przebywajgcych na terenie szkoty.

Kazdy nauczyciel w przypadku, gdy zauwazy na terenie szkoly osobe, ktorej
zachowanie lub wyglgd wzbudza niepokdj :
1. Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.

2. W przypadku trudnosci z ustaleniem tego-pyta ja o cel wizyty w szkole.

3. Jesli uzna za stosowne- prosi ja o opuszczenie terenu szkoty.

4. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych
zachowan z jej strony- informuje dyrektora szkoty i wspolnie z nim
podejmuje mediacje w celu naklonienia jej do jasnego okreslenia celu
swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty.

5. W sytuacjach drastycznych niezwlocznie powiadamia Policje
1 jednocze$nie podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie
uczniéw 1 pracownikow przed skutkami niebezpiecznych zachowan

osoby obcej.



